
                                                         

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     ส ำนักงำนอธิกำรบดี    กองกำรบริหำรงำนบุคคล   งำนบริหำรงำนบุคคล  โทร.๑๑๑๒ 
ที่   ....................................................................      วันที่  ............................................... 
เรื่อง   ขอควำมอนุเครำะห์ออกหนังสือรับรองภำษำไทย 

เรียน   อธิกำรบดี 
 

ด้วย (ชื่อ – สกุล ภำษำไทย)นำย / นำง / นำงสำว..............................................................................  
(ชื่อ – สกุล ภำษำอังกฤษ ) Mr./Mrs./Ms ..................................................................................................................... 
    ข้ำรำชกำร                             ต ำแหน่ง...........................................................ระดับ............ ............ ........... 
    พนักงำนมหำวิทยำลัย                ต ำแหน่ง........................................................... ระดับ.................................... 
    พนักงำนรำชกำร                      ต ำแหน่ง..................................... ....................... 
    ผู้มีควำมรู้ควำมสำมำรถฯ/ลูกจ้ำงชั่วครำวชำวต่ำงประเทศ   ต ำแหน่ง.............................................................. .... 
  ลูกจ้ำงประจ ำ  ต ำแหน่ง........................................ 
  ลูกจ้ำงชั่วครำว  ต ำแหน่ง........................................ 

ได้รับเงินเดือน...........................................................บำท   เงินประจ ำต ำแหน่ง....................................... ...............บำท   
เงินเพ่ิมกำรครองชีพชั่วครำว.....................................บำท   เงินเพ่ิมพิเศษ.............................................................. บำท   
สังกัดงำน ...........................................................................กอง/ภำควิชำ......................................................................
คณะ/ วิทยำลัย/ ส ำนักงำน............................................................................ 
ประสงค์ขอควำมอนุเครำะห์มหำวิทยำลัยออกหนังสือรับรอง 
 หนังสือรับรองเงินเดือน                ฉบับภำษำไทย  จ ำนวน.....................ฉบับ 

- ทั้งนี้ได้แนบสลิปเงินเดือนเดือนปัจจุบันมำด้วยแล้ว 
   หนังสือรับรองกำรปฏิบัติงำน       ฉบับภำษำไทย  จ ำนวน.....................ฉบับ 
 

 

เพ่ือ ....................................................................................................................... ................................................... 
 
              จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำให้ควำมอนุเครำะห์ต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 
 
                                                         ……………….........................………...………… 
                                                        (...………….………........................………………) 
 
 
 
 เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อสะดวก(ผู้ยื่นขอหนังสือรับรอง)...................................................... 


