สำหรับข้าราชการ และลูกจ้างประจำ พนักงานมหาวิทยาลัย
ตามบันทึกข้อตกลงกับ บมจ.ธนาคารกรุงไทย
หลักฐานประกอบการกู้เงินสินเชื่ออเนกประสงค์
1. สำเนาบัตรประชาชน/ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงาน  (ผู้กู้+ผู้ค้ำ+คู่สมรสผู้กู้+คู่สมรสผู้ค้ำ)
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  (ผู้กู้+ผู้ค้ำ+คู่สมรสผู้กู้+คู่สมรสผู้ค้ำ)
3. Statement หรือสำเนา Book bank  ย้อนหลัง 3 เดือนสุดท้าย (ผู้กู้+ผู้ค้ำ)
4. สลิปเงินเดือน ย้อนหลัง 3 เดือนสุดท้าย  (ผู้กู้+ผู้ค้ำ)
5. หนังสือรับรองการปฏิบัติงานระบุวันบรรจุและวันสิ้นสุด  (ผู้กู้+ผู้ค้ำ)
6. หนังสือผ่านสิทธิ์รับรองคุณสมบัติผู้กู้และรับรองเงินเดือน (จากกองการบริหารงานบุคคล)  (ผู้กู้)
7. หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน  (ผู้กู้)
8. หนังสือชี้แจงรายละเอียดเพื่อชำระหนี้สถาบันการเงินอื่นๆ และค่าใช้จ่ายส่วนตัว (ถ้ามี) (ผู้กู้)
9. ทำประกันชีวิตตามวงเงินที่กู้  (ผู้กู้)
เอกสารที่ต้องนำส่งให้กับกองคลัง หลังจากที่ได้ดำเนินการทำสัญญากับธนาคาร
1. หนังสือแจ้งรายละเอียดการกู้เงินกับธนาคารกรุงไทย ถึงหน่วยงานต้นสังกัด
2. สำเนาสัญญาเงินกู้กับธนาคารกรุงไทย จำนวน 1 ชุด
หมายเหตุ  คอมพิวเตอร์ที่ใช้พิมพ์หนังสือต้องมีฟอนต์  TH SarabunPSK  # 
ขั้นตอนการกู้เงินกับธนาคารกรุงไทย ในโครงการสินเชื่อเพื่อที่อยู่อาศัย
และโครงการสินเชื่ออเนกประสงค์
1. ติดต่อสาขาธนาคารที่ต้องการกู้เงิน เพื่อสอบถามวงเงินกู้ที่ได้รับจากธนาคาร
2. ผู้กู้ต้องจัดทำเอกสารดังนี้
· หนังสือผ่านสิทธิ์รับรองคุณสมบัติผู้กู้  (เอกสาร 1) 
(ติดต่อ คุณสราญชล วัฒนะกูล กองการบริหารงานบุคคล)
· หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน จำนวน 1 ฉบับ (เอกสาร 2)
· หนังสือชี้แจงรายละเอียดเพื่อชำระหนี้สถาบันการเงินอื่นๆและค่าใช้จ่ายส่วนตัว (กรณีกู้เงินตามโครงการสินเชื่ออเนกประสงค์ เพื่อปิดหนี้) จำนวน 1 ฉบับ (เอกสาร 3)
นำเอกสาร 2 และเอกสาร 3  ส่งที่ (คุณกาญจนา  ทองล้ำ) งานการเงินงบประมาณ 2 กองคลัง 
เพื่อดำเนินการเสนอผู้อำนวยการกองคลัง และผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดีลงนาม

3. กองคลังจะดำเนินการติดต่อผู้กู้ตามเบอร์ที่ได้ให้ไว้มาเซ็นรับเอกสาร เพื่อนำไปยื่นที่ธนาคารกรุงไทย ต่อไป
4. แบบฟอร์มเอกสารและตัวอย่างการกรอกเอกสาร อยู่แนบท้ายเอกสารนี้ กรุณาจัดพิมพ์ตามตัวอย่างที่ให้มานี้ และกรุณาอ่านหมายเหตุด้านล่างก่อนดำเนินการใดๆ
หมายเหตุ
· ห้ามท่านเปลี่ยนแปลงแบบฟอร์มโดยเด็ดขาด เนื่องจากหนังสือทุกฉบับที่เกี่ยวข้อง กองคลังต้องดำเนินการเสนอผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดีลงนาม
· หนังสือชี้แจงรายละเอียดเพื่อชำระหนี้สถาบันการเงินอื่นๆ  (หัวครุฑ) ท่านต้องดำเนินการจัดพิมพ์เท่านั้น และไม่ต้องใส่วันที่
· หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน ท่านจะดำเนินการจัดพิมพ์หรือกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มก็ได้
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน
                                                                        ทำที่..............................................................................








       วันที่......................................................
เรียน...................................................

ข้าพเจ้า..........................................................................ตำแหน่ง.................................................................
สังกัด.........................................................................................................................................................................
ได้ยื่นเรื่องขอกู้เงินจาก บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา................................................................................................
วัตถุประสงค์ในการกู้................................................................................................................................................
จำนวนเงินกู้................................................................บาท (....................................................................................)
ยินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดหักเงินเดือน หรือ เงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด เพื่อชำระหนี้ตามสัญญากู้เงิน ไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และ ค่าเสียหายตามที่ปรากฏในสัญญากู้ได้จนเต็มจำนวน ทั้งนี้โดยไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้คำยินยอมทราบล่วงหน้าก่อน และในกรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงาน ที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่หักเงินเดือน หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพื่อชำระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป





ลงชื่อ.......................................................ผู้ให้คำยินยอม (ผู้กู้)
         (....................................................)






ลงชื่อ.......................................................พยาน(ผู้บังคับบัญชา)




                         (นางดุษฎี  ภาชนะพรรณ์)




                      ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริหารและการคลัง   ปฏิบัติราชการแทน
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร





ลงชื่อ.......................................................พยาน(หัวหน้างานการเงิน)




                      (นางสาวรุจิพัชญ์  ทวีชัยกิติพงษ์)





                     ผู้อำนวยการกองคลัง
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน
                                                                                       ทำที่.............มหาวิทยาลัยนเรศวร.............








     วันที่............1....มิถุนายน.....2553.........
เรียน......อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร.......

ข้าพเจ้า............นายจะรวย......อยู่ดี................................ตำแหน่ง..........นักวิชาการเงินและบัญชี................
สังกัด........กองคลัง......สำนักงานอธิการบดี..............................................................................................................
ได้ยื่นเรื่องขอกู้เงินจาก บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา.........พิษณุโลก........................................................................
วัตถุประสงค์ในการกู้...........ปิดหนี้และใช้จ่ายส่วนตัว.............................................................................................
จำนวนเงินกู้.............1,000,000................................บาท (..หนึ่งล้านบาทถ้วน........................................................)
ยินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดหักเงินเดือน หรือ เงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด เพื่อชำระหนี้ตามสัญญากู้เงิน ไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และ ค่าเสียหายตามที่ปรากฏในสัญญากู้ได้จนเต็มจำนวน ทั้งนี้โดยไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้คำยินยอมทราบล่วงหน้าก่อน และในกรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงาน ที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่หักเงินเดือน หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพื่อชำระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป





ลงชื่อ.......................................................ผู้ให้คำยินยอม (ผู้กู้)
      (.........นายจะรวย......อยู่ดี..............)






ลงชื่อ.......................................................พยาน(ผู้บังคับบัญชา)





                          (นางดุษฎี  ภาชนะพรรณ์)





            ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริหารและการคลัง   ปฏิบัติราชการแทน
    อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร





ลงชื่อ.......................................................พยาน(หัวหน้างานการเงิน)





                      (นางสาวรุจิพัชญ์  ทวีชัยกิติพงษ์)





                     ผู้อำนวยการกองคลัง
ตัวอย่าง











