ขั้นตอนการทำบัตรประจำตัวพนักงานมหาวิทยาลัย
	ผู้รับผิดชอบ
	ขั้นตอน
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	บุคลากรใหม่
หน่วยบริหารทรัพยากรบุคคล
(นางสาวพิมพิไล  ไชยศิลป์)
หน่วยบริหารทรัพยากรบุคคล
(นางสาวพิมพิไล  ไชยศิลป์)
    กองการบริหารงานบุคคล
หน่วยบริหารทรัพยากรบุคคล
(นางสาวพิมพิไล  ไชยศิลป์)
หน่วยบริหารทรัพยากรบุคคล
(นางสาวพิมพิไล  ไชยศิลป์)
หน่วยบริหารทรัพยากรบุคคล
(นางสาวพิมพิไล  ไชยศิลป์
	












	แบบฟอร์มขอทำบัตรประจำตัว
พนักงานมหาวิทยาลัย


จัดทำบัตร





ส่งเรื่องไปยังมหาวิทยาลัยและบันทึกข้อความในสมุดส่งเอกสารเพื่อเป็นหลักฐาน





HRM-2-D05





YES





ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและรูป








NO





กรอกแบบฟอร์มทำบัตร


พนักงานมหาวิทยาลัย








รับบัตรประจำตัวบุคลากร


(ภายใน 7 วัน)








แจ้งให้บุคลากรรับบัตร


(ภายใน 1 วันหลังรับบัตรที่ถูกต้อง)








YES





NO





ตรวจสอบ


ความถูกต้อง











