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ประเภทการเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย)  ณ ต่างประเทศ 
 

กองการวิจัยและนวัตกรรม จะรับเรื่องการขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อเสนออธิการบดี
พิจารณาอนุมัติ  เฉพาะท่ีเป็นภารกิจเกี่ยวกับการด าเนินงานวิจัยหรือการไปเผยแพร่ผลงานวิจัย ได้แก่ 

 

 ภารกิจด าเนินงานวิจัย ซึ่งจะต้องเป็นการด าเนินงานวิจัย ภายใต้โครงการวิจัยท่ีได้รับการอนุมัติ 
ให้ด าเนินงานวิจัย หรือมีสัญญารับทุนวิจัย หรือมีการลงนามความร่วมมือให้ด าเนินการวิจัยเรียบร้อยแล้ว 
เช่น 

1. การเดินทางไปท าวิจัยระยะสั้น  
2. การเดินทางไปการเก็บข้อมูลวิจัย    
3. การเดินทางไปประชุม เจรจา หรือติดตามงานวิจัยท่ีด าเนินงานวิจัยร่วมกับนักวิจัยชาวต่างชาติ 
4. การเดินทางไปเย่ียมชมสถานท่ีปฏิบัติการ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานวิจัยท่ีอยู่ระหว่างด าเนินงานวิจัย 
5. การเดินทางไปอบรมเชิงปฏิบัติการ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานวิจัยท่ีอยู่ระหว่างด าเนินงานวิจัย 
6. การเดินทางไปการติดตามงานวิจัยของนิสิตที่ได้รับทุนการท าวิจัย ณ ต่างปะเทศ 
7. อื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานวิจัยท่ีก าลังอยู่ระหว่างด าเนินการ และมีการระบุอยู่ในสัญญา หรือ 

ข้อตกลง หรือ โครงการ  
 ท้ังนี้  ไม่หมายรวมถึง การเดินทางไปราชการ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเข้าร่วมประชุม เจรจา 
ประสานงาน เพ่ือให้เกิดการสร้างเครือข่าย ความร่วมมือ ข้อตกลง หรืองานวิจัยร่วม ในอนาคตข้างหน้า  
 

 การเดินทางไปน าเสนอผลงาน ในงานประชุมวิชาการระดับนานาชาติ   
1. Oral Presentation 
2. Poster Presentation     

 



คู่มือการกรอกข้อมูลการเดินทางไปราชการ (ด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ  โดยกองการวิจัยและนวัตกรรม | 2  
 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เอกสารที่ใช้ประกอบการขออนุมัติการเดินทางไปราชการ ณ ต่างประเทศ 
 

 กรณีการเดินทางไปน าเสนอผลงาน Oral Presentation / Poster Presentation  
1.หนังสือตอบรับให้น าเสนอผลงานจากองค์กรจัดประชุม ท่ีระบุชื่อผู้น าเสนอ ชื่อผลงานน าเสนอ ประเภท

การน าเสนอ 
2. ก าหนดการเดินทางไปราชการของผู้ขออนุมัติเดินทาง ตั้งแต่วันเดินทางไปจนถึงวันเดินทางกลับ 
3. รายละเอียดงานประชุมวิชาการ 
4. Abstract / Full Paper ผลงานท่ีได้ตอบรับให้ไปน าเสนอ  
5. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะขอให้แนบรายชื่อผู้เดินทาง ซึ่งต้องมีชื่ออยู่ในผลงานท่ีไปน าเสนอด้วย 

         6. กรณีมกีารลาพักผ่อน ณ ต่างประเทศ 
 

 กรณกีารเดินทางไปท าวิจัยระยะสั้น หรือ การเดินทางไปเก็บข้อมูลวิจัย 
1. สัญญารับทุน โครงการวิจัย ข้อตกลง ท่ีระบุชื่อโครงการ และมีชื่อผู้ขออนุมัติเดินทางเป็น 

เจ้าของโครงการหรือผู้ร่วมโครงการ 
2. หนังสือเชิญจากหน่วยงานท่ีเดินทางไปท าวิจัย หรือเก็บข้อมูล 
3.  ก าหนดการเดินทางไปราชการท่ีครอบคลุมวันเดินทาง 
4.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะขอให้แนบรายชื่อผู้เดินทาง ซึ่งต้องมีชื่ออยู่ในโครงการวิจัยด้วย 
5.  กรณีมีการลาพักผ่อน ณ ต่างประเทศ ขอให้แนบส าเนาใบลาที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 

 

 กรณกีารเดินทางไปประชุม เจรจา ติดตามงานวิจัยที่ด าเนินงานวิจัยร่วมกับนักวิจัยต่างชาติ 
1. สัญญารับทุน โครงการวิจัย ข้อตกลง ท่ีระบุชื่อโครงการ และมีชื่อผู้ขออนุมัติเดินทางเป็น 

ผู้ร่วมวิจัย 
1. หนังสือเชิญจากหน่วยงานสนับสนุนทุน หรือหน่วยงานท่ีด าเนินงานวิจัยร่วม 
3.   ก าหนดการเดินทางไปราชการท่ีครอบคลุมวันเดินทาง 
4.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะขอให้แนบรายชื่อผู้เดินทาง ซึ่งต้องมีชื่ออยู่ในโครงการวิจัยด้วย 
5.  กรณีมีการลาพักผ่อน ณ ต่างประเทศ ขอให้แนบส าเนาใบลาที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 
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 กรณกีารเดินทางไปเยี่ยมชมสถานที่ปฏิบัติการ หรือ อบรมเชิงปฏิบัติการ หรืออื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยที่
อยู่ระหว่างด าเนินงานวิจัย 

1. สัญญารับทุน โครงการวิจัย ข้อตกลง ท่ีระบุชื่อโครงการ และมีชื่อผู้ขออนุมัติเดินทางเป็นเจ้าของ
โครงการหรือผู้ร่วมโครงการ 

2. หนังสือเชิญจากหน่วยงานท่ีด าเนินงานวิจัยร่วมกัน โดยต้องระบุ วัตถุประสงค์ของภารกิจที่เกี่ยวข้อง
กับงานวิจัย ท่ีก าลังด าเนินงานด้วย 

3. โปรแกรมการเยีย่มชมสถานท่ีปฏิบัติการ หรือโปรแกรมการฝึกอบรม 
4.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะขอให้แนบรายชื่อผู้เดินทาง ซึ่งต้องมีชื่ออยู่ในโครงการวิจัยด้วย 
5.  กรณีมีการลาพักผ่อน ณ ต่างประเทศ ขอให้แนบส าเนาใบลาที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 

 

 กรณเีดินทางไปติดตามงานวิจัยของนิสิตที่ได้รับทุนการท าวิจัย ณ ต่างประทศ 
1. สัญญารับทุน โครงการวิจัย ข้อตกลง ท่ีระบุชื่อโครงการ และมีชื่อผู้ขออนุมัติเดินทางเป็น 

เจ้าของโครงการหรือผู้ร่วมโครงการ 
2. หนังสือเชิญจากหน่วยงานสนับสนุนทุน หรอืหน่วยงานท่ีด าเนินงานวิจัยร่วม 
4.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะขอให้แนบรายชื่อผู้เดินทาง ซึ่งต้องมีชื่ออยู่ในโครงการวิจัยด้วย 
5.  กรณีมีการลาพักผ่อน ณ ต่างประเทศ ขอให้แนบส าเนาใบลาที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 
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ผู้ท่ีมีความประสงค์จะเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ ขอให้ด าเนินการกรอก
ข้อมูลลงในระบบบริหารโครงการวิจัย เพื่อให้เกิดความสะดวกรวดเร็ว และเป็นแนวปฏิบัติเดียวกัน อีกท้ังยัง
สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้  โดยมีขั้นตอน 3 ขั้นตอน  

ท้ังนี้ เฉพาะขั้นตอนที่ 3 ส าหรับผู้เดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ตา่งประเทศ และมีความประสงค์
ขอรับทุนสนับสนุนการเดินทางจากมหาวิทยาลัย  ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์การ
สนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ประกาศ ณ วันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2561 

2. การกรอกข้อมูลรายงานผลการเดินทางไปน าปฏบิัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ  ต่างประเทศ 
เมื่อกรอกข้อมูล บันทึกข้อมูลแล้ว ให้ด าเนินการพิมพ์เอกสาร พร้อมแนบหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง ส่งผ่านหน่วยงานต้น
สังกัด มายังกองการวิจัยและนวัตกรรม ดังนี้ 

2.1 บันทึกข้อความขอรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 
  2.2 แบบฟอร์มรายงานผลเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 

 

หมายเหตุ  ขอให้ส่งภายใน 15 วันท าการ หลังกลับจากการเดินทางไปราชการ 

 

 

ขั้นตอนการเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ  ต่างประเทศ 
กับการขอรับทุนสนับสนนุการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ  

 

1. การกรอกข้อมูลขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ  ต่างประเทศ 
เมื่อกรอกข้อมูล บันทึกข้อมูลแล้ว ให้ด าเนินการพิมพ์เอกสาร พร้อมแนบหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง ส่งผ่านหน่วยงานต้น
สังกัด มายังกองการวิจัยและนวัตกรรม ดังนี้ 

1.1 บันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 
1.2 Check List รายการเอกสารแนบการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ ณ ต่างประเทศ 

หมายเหตุ  ขอให้ส่งก่อนการเดินทาง ไม่น้อยกว่า 30 วันท าการ 

 



คู่มือการกรอกข้อมูลการเดินทางไปราชการ (ด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ  โดยกองการวิจัยและนวัตกรรม | 5  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. การกรอกขอรับทุนสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ครึ่งหนึ่งของ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงจากมหาวิทยาลัย 
เมื่อกรอกข้อมูล บันทึกข้อมูลแล้ว ให้ด าเนินการพิมพ์เอกสาร พร้อมแนบหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง ส่งผ่านหน่วยงาน
ต้นสังกัด มายังกองการวิจัยและนวัตกรรม ดังนี้ 
 

3.1 บันทึกข้อความขอสมัครรับทุนสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ
ครึ่งหนึ่งจากมหาวิทยาลัย 

3.2 แบบฟอร์มสมัครขอสมัครรับทุนสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ
ครึ่งหนึ่งจากมหาวิทยาลัย 

หมายเหตุ  ส่งระหว่าง วันที่  1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของทุกป ี
 

หมายเหต * เฉพาะกรณีทีเ่ป็นการเดินไปน าเสนอผลงานวิจัยท่ีเป็นตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนการเดินทาง
ไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ประกาศ ณ วันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2561 
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การกรอกข้อมูลการเดินทางไปราชการ (ภารกิจด้านวิจัย)  ณ ต่างประเทศ 
ในระบบบริหารโครงการวิจัย 

 

1. เข้าหน้าเพจของกองการวิจัยและนวัตกรรม  URL: http://www.research.nu.ac.th/th/home.php 

   แล้วเข้าเมนู  
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3.  เมื่อ Log in เข้าระบบมาแล้ว จะพบ Menu การเดินทางไปต่างประเทศ โดยจะมี 
Submenu  ดังนี้ 
   
      บันทึกการเดินทางไปต่างประเทศ 
          - กรอกข้อมูลขออนุมัติการเดินทางไปราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 

     แก้ไขรายการ 
        - กรอกข้อมูลรายงานผลการเดินทางไปราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 
        - กรอกข้อมูลขอรับการสนับสนุนทุนน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ 

2. Log in ด้วย Username และ Password ของผู้ขออนุมัติเดินทาง 
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เพิ่ม 

 บันทึกการเดินทางไปต่างประเทศ 
การกรอกข้อมูลบันทึกการเดินทางไปราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 

 

ข้อ 1 กรอกข้อมูลเอกสาร 
- ปีงบประมาณ ให้ดูจากระยะเวลาเดินทางกลับ  
 

- เลือกคณะ/ภาควิชา/สถานวิจัยเพื่อความเป็นเลิศทางวิชาการ (ถ้าเป็นการเดินทางภายใต้ภารกิจของสถานฯ) 
 

- กรอกชื่อนักวิจัย  แล้วกด             รายชื่อนักวิจัยจะลงมาปรากฎด้านล่าง  ท าซ้ ากรณีมีผู้ร่วมเดินทางมากกว่า 1 ท่าน 
 

 
 
 
 
 
 

 

กรณีเป็นนิสิต ให้คลิกท่ีเพ่ิมข้อมูลนิสิต จะปรากฏหน้าจอให้เพิ่มรายชื่อนิสิตเข้าระบบ เมื่อบันทึกเข้าระบบแล้ว  ให้กรอกรายชื่อนิสิต 
แล้วกด             เช่นเดียวกับการกรอกรายชื่อนักวิจัย 
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ข้อ 2 กรอกรายละเอียดการเดินทางไปราชการ 
-  ระบุวัตถุประสงค์หลักของการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ( ระบุได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 

-  กรณีเป็นการเดินทางไปน าเสนอผลงาน Oral Presentation  กรุณาระบุความประสงค์ในการขอรับทุนสนับสนุนการเดินทาง
ไปน าเสนอผลงาน ณ ต่างประเทศ ครึ่งหนึ่งของค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริงจากมหาวิทยาลัย ในภายหลัง  เพ่ือมหาวิทยาลัยจะได้
บันทึกไว้เป็นข้อมูลติดตามผลและเป็นข้อมูลประกอบการตั้งของบประมาณในปีถัดไป 
 

- ระบุชื่อผลงานวิจัย / ชื่อโครงการ 
 

- ระบุชื่องานจัดประชุมวิชาการ / หน่วยงานที่จะเดินทางไปปฏิบัติราชการ 
 

- ระบุประเทศ / เมือง ที่เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
 

- ระบุวันเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ครอบคลุมถึงการเดินทางในประเทศทั้งขาไปและขากลับด้วย) 
 

- ระบุวันลา (กรณีมีการลาให้กรอกข้อมูลแบบ  dd/mm/yy – dd/mm/yy กรณีไม่มีการลาให้ใส่เครื่องหมาย “-” 
 

- ระบุวันจัดงานประชุมวิชาการ / วันที่หน่วยงานต่างชาติระบุในหนังสือเชิญ 



คู่มือการกรอกข้อมูลการเดินทางไปราชการ (ด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ  โดยกองการวิจัยและนวัตกรรม | 10  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อ 3 กรอกรายการงบประมาณที่ขอเดินทางไปราชการ  ระบุรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
NEW       เพ่ือเลือกรายการค่าใช้จ่าย เมื่อเลือกแล้ว ให้ใส่รายละเอียดค่าใช้จ่าย และจ านวนเงินรวมในรายการ
ค่าใช้จ่ายนั้น 
Update   เพ่ือบันทึกรายการค่าใช้จ่ายที่กรอกเข้าไป หรือ เพื่อแก้ไขรายการค่าใช้จ่าย 
Cancel    เพ่ือยกเลิกรายการค่าใช้จ่าย 
  
 

          กรณี ไดร้ับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากเงินนอกงบประมาณ หรือหน่วยงานภายนอก ที่ยังไม่สามารถระบุค่าใช้จ่ายได้  
ให้เลือก “ค่าใช้จ่ายอื่นๆ”  แล้วใส่จ านวนเงิน 0 บาท 
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ข้อ 4 กรอกแหล่งงบประมาณ ระบุแหล่งงบประมาณที่ใช้ในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ   

 กรณีเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ  
- มหาวิทยาลัยไม่มีนโยบายในการอนุมัติทุนสนับสนุนก่อนการเดินทาง 
 

- ส าหรับผู้ขออนุมัติเดินทางที่ออกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเองทั้งหมด และมีความประสงค์จะขอรับทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางที่เกิดขึ้นจริงครึ่งหนึ่งจากมหาวิทยาลัยในภายหลัง ให้จัดท ารายงานการเดินทางพร้อมหลักฐานการเบิกจ่าย
ทั้งหมด ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ส่งผ่านคณะไปยังกองคลังตามปกติ  ทั้งนี้ ให้เก็บส าเนาหน้าฎีกาและส าเนาหลักฐาน
ทั้งหมด เพ่ือยื่นประกอบการขอรับทุนสนับสนุนครึ่งหนึ่งของค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงจากมหาวิทยาลัยในภายหลัง 
 กรณีเดินทางไปปฏิบัติราชการภารกิจวิจัยด้านอ่ืนๆ ที่ได้รับการสนับสนุนทุนจากเงินนอกงบประมาณ หรือ แหล่งทุน
ภายนอก 
ที่เจ้าของแหล่งทุนไม่ได้ระบุจ านวนงบประมาณ ให้ใส่ 0 บาท และระบุแหล่งเงิน เช่น ทุนวิจัยมุ่งเป้า (สกว.), โครงการ
ปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก.), โครงการพัฒนานักวิจัยและงานวิจัยเพ่ืออุตสาหกรรม (พวอ.), โครงการวิจัยร่วมภายใต้
ความร่วมมือด้านอุดมศึกษาและการวิจัยระหว่างไทย-ฝรั่งเศส (Franco-Thai), มหาวิทยาลัยหรือองค์กรต่างประเทศ เป็นต้น 
 

ข้อ 5 อื่นๆ  กรณีมีการขออนุมัติอ่ืนๆ สามารถกรอกระบุมาในช่องหมายเหตุได้เลย 
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 แก้ไขรายการ 
การกรอกข้อมูลในเมนูแก้ไขรายการ 

เลือกเมนูย่อย แก้ไขรายการ จะข้ึนรายการการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ณ ต่างประเทศ ทุกรายการที่นักวิจัยได้บันทึกไว้ 
โดยสามารถเข้ายังรายการใดรายการหนึ่ง  เพื่อที่จะด าเนินการ 
 

การขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 

                 - พิมพ์บันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปราชการที่ได้กรอกข้อมูลและบันทึกไว้ก่อนหน้า เพ่ือส่งผ่านคณะมายังกอง   
                   การวิจัยและนวัตกรรม 
การรายงานผลเดินทางไปราชการ 

 

- กรอกข้อมูลรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ณ ต่างประเทศ  
                 
                  - พิมพ์บันทึกและแบบฟอร์มรายงานผลการเดินทางไปราชการที่ได้กรอกข้อมูลและบันทึกไว้ก่อนหน้า เพ่ือส่งผ่าน             
                    คณะมายังกองการวิจัยและนวัตกรรม 
การขอรับทุนสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ  (กรณีมีความประสงค์จะขอรับทุนฯตามประกาศ
มหาวิทยาลัยฯ 
 

                  - กรอกข้อมูลการขอรับการสนับสนุนทุนเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ครึ่งหนึ่งของค่าใช้จ่ายที่ 
                   เกิดข้ึนจริงจากมหาวิทยาลัย 
  
                 - พิมพ์บันทึกและแบบฟอร์มการขอรับการสนับสนุนทุนเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ครึ่งหนึ่ง 
                   ของค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงจากมหาวิทยาลัย  เพ่ือส่งผ่านคณะมายังกองการวิจัยและนวัตกรรม 
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ข้อ 6 กรอกรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ณ ต่างประเทศ 
- ให้ผู้เดินทางระบุค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริง 
 
 

 
 
 
 
- ให้ผู้เดินทางรายงานผลส าเร็จในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ โดยคลิกที่ New จะปรากฏหัวข้อให้เลือกรายงานผล   
โดยสามารถเลือกรายงานหัวข้อที่ตรงกับภารกิจด้านวิจัยที่ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ และเลือกหัวข้ออ่ืนเพ่ิมได้ในกรณี 
ที่เกิดผลส าเร็จเกิดขึ้น แล้วกด Update เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- หากเกิดผลส าเร็จตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยด้านอ่ืนๆ อย่างเป็นรูปธรรม ขอให้ระบุด้วย ได้แก่   
    ด้านผลิตบัณฑิต                    
    ด้านบ ารุงวิชาการ                     
    ด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
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ข้อ 7 กรอกข้อมูลการขอ Refund 
- ระบุจ านวนเงินค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริง (ตามส าเนาฏีกาที่ผู้ขอรับทุนสนับสนุนต้องแนบหลักฐานมาด้วย) 
 

- ระบุจ านวนเงินครึ่งหนึ่งของค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง  โดยให้ระบุความต้องการให้มหาวิทยาลัย Refund คืนส่วนกลางคณะ  
และ/หรือ ภาควิชา และ/หรือ ผู้ขอรับทุนเอง (กรณีใช้งบประมาณส่วนตัวในการเดินทาง) 

ข้อ 8 กรอกข้อมูลผลส าเร็จในการเดินทางไปน าเสนอผลงาน 
- ระบุผลส าเร็จที่เป็นความรู้ใหม่ สามารถน าไปใช้ประโยชน์ในการเรียนการสอน  
 

- ระบุผลส าเร็จที่เป็นนวัตกรรม สามารถสร้างประโยชน์กับกับประชาชน 
 
หมายเหตุ    
1. ควรมีหลักฐานอ้างอิงเป็นรูปธรรม ตามผลส าเร็จท่ีระบุมาด้วย 
2. การสร้างประโยชน์ให้กับประชาชนให้มีจดหมายหรือแบบฟอร์มรับรองการใช้ประโยชน์จริง ท่ีออกในนามชุมชน/หน่วยงาน/องค์กร 
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- ระบุผลส าเร็จด้านการตีพิมพ์บทความระดับนานาชาติในประเภท Journal / Book chapter / Book Series และปรากฎใน
ฐานข้อมูลสากล Scopus หรือ Web of Science ดังนี้ 
 
     กรณีผู้ขอรับทุนสนับสนุนได้รับการพิจารณาอนุมัติทุนจากมหาวิทยาลัย  แต่ยังไม่มีผลส าเร็จด้านการตีพิมพ์  ให้ผู้ได้รับอนุมัติทุน
ด าเนินการตีพิมพ์ภายในระยะเวลา 3 ปี นับจากวันสิ้นสุดการเดินทาง จึงจะขอรับการสนับสนุนทุนการเดินทางไปน าเสนอ
ผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศในครั้งต่อไปได้  
    และผู้ที่เคยได้รับทุนสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ ประเภท 50:50 และมีการเบิกจ่ายส าเร็จลุล่วง
แล้ว ตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ ฉบับเก่า ไม่สามารถน ามาขอรับทุนสนับสนุนตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ ฉบับใหม่ได้อีก 
 
 

หมายเหตุ   
ต้องเป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์การรบัทุนสนับสนุนการไปน าเสนอผลงาน ณ ต่างประเทศ ประกาศ ณ วนัท่ี 6 ก.พ. 61 
1. ต้องเป็นบทความที่เกิดจากผลงานหรือส่วนหน่ึงของผลงานท่ีไปน าเสนอ 
2. ผู้ขอรับทุนต้องมีส่วนร่วมเป็น First author หรือ Corresponding author ในบทความ 



คู่มือการกรอกข้อมูลการเดินทางไปราชการ (ด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ  โดยกองการวิจัยและนวัตกรรม | 16  
 

 

 
 

 

การด าเนินงานของกองการวิจัยและนวัตกรรม 
 

     เมื่อนักวิจัย  ด าเนินการกรอกข้อมูล พิมพ์บันทึกและแบบฟอร์ม ส่งผ่านคณะต้น
มายังการวิจัยและนวัตกรรม ดังนี้ 
  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ  
 ขอรายงานผลการเดินทางไปปฏิบัติราชการ (ภารกิจด้านวิจัย) ณ ต่างประเทศ 
 ขอรับทุนสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ (Refund) 

     กองฯ จะด าเนินการ Update  สถานะรายการดังกล่าวในระบบเป็น รับเอกสาร 
ซึ่งนักวิจัยจะ ไม่สามารถเข้ามาแก้ไขข้อมูล ท่ีบันทึกไว้ได้อีก 
 
หมายเหตุ   
1. นักวิจัยสามารถ Log in เข้ามาดูสถานะของเอกสารได้ในระบบ ที่เมนูย่อย แก้ไขรายการ 
2. กรณีนักวิจัยจะขอยกเลิกการเดนิทางไปราชการที่ได้รับการอนุมัตไิปแล้ว ให้ท าบันทึกข้อความผา่นต้นสังกัด
มายังกองฯ เพื่อเสนออธิการบดีอนุมัติยกเลิก และกองฯจะ Update สถานะยกเลิกการเดินทางในระบบให ้
3. กรณีนักวิจัยต้องการเปลีย่นแปลงแก้ไขรายละเอียดเกีย่วกับการเดินทางไปราชการทีไ่ดร้ับอนุมัติไปแล้ว  
ให้ท าบันทึกข้อความผ่านต้นสังกัดมายังกองฯ เพื่อด าเนินแก้ไขในระบบให้ 
 




