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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะแพทยศาสตร์   ศูนย์/ฝ่าย/งาน                                          โทร.               


ที่   อว 0603.10.01(.......)/
      วันที่







เรื่อง
ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อนำเสนอผลงานวิจัย






เรียน
คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 

ข้าพเจ้า..............................................................................ตำแหน่ง................................................
พร้อมด้วย.................................................ตำแหน่ง................................มีความประสงค์จะขอไปราชการเพื่อนำเสนอผลงานวิจัยแบบปากเปล่า (Oral Presentation)  เรื่อง





ชื่อการประชุม


จัดโดย


 ระหว่างวันที่


 2563 ซึ่งเป็นการประชุมวิชาการระดับชาติ/ประชุมวิชาการระดับนานาชาติที่จัดในประเทศไทย นั้น

ในการนี้  ข้าพเจ้าขอเดินทางโดยพาหนะ..........................................................................................
ในวันที่............เดือน......................................พ.ศ......................เวลา...................น. และจะกลับถึงมหาวิทยาลัย
ในวันที่............เดือน.....................................พ.ศ.......................เวลา...................น.


(..............)  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งสิ้น เนื่องจาก........................................................................

(..............)  ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการไปราชการ ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยง..................................................บาท   ค่าพาหนะ......................................................บาท
ค่าที่พัก.........................................................บาท  ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ).......................................บาท
รวมเป็นเงิน...........................บาท (..........................................................................)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ




  
   (...................................................................................)

 




     ................................................................................

      ความเห็นของหัวหน้างาน



..............................................................

..............................................................

(.............................................................)
ตำแหน่ง.................................................
หมายเหตุ : โปรดระบุกรณีที่ได้รับทุนบางส่วนจากแหล่งอื่นๆ[image: image5.png]
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